SC S

Enotaza
izobrazevanje
odraslih

PREDMETNIK: ADMINISTRATOR

Program: ADMINISTRATOR — SPI (srednje poklicno izobrazevanje)
Poklic: administrator/administratorka
Cas trajanja izobrazevanja: 3 leta oz. odvisno od predhodno pridobljene izobrazbe
Vpisni pogoji: v izobrazZevalni program se lahko vpise, kdor je uspesno koncal:
e osnovnosolsko izobraZevanje ali

e nizZje poklicno izobraZevanje ali enakovredno izobraZevanje po prejSnjih predpisih;

Oznaka | Predmet Obvezno/ 1. letnik 2. letnik 3. letnik
izbirno

A — SplosnoizobraZevalni predmeti

P1 Slovenscina Obvezno X X X

P2 Matematika Obvezno X X X

P3 Tuji jezik | Obvezno X X X

P4 Umetnost Obvezno X - -

P5 Naravoslovje Obvezno X -

P6 Druzboslovje Obvezno X -

B — Strokovni moduli

M1 Temelji gospodarstva | Obvezno X - -

M2 Administrativno Obvezno - X X

poslovanje

M3 IKT in strojepisje Obvezno X X

M4 Upravni postopek Obvezno X -

M5 Komuniciranje Obvezno - X

M9 Pravo Obvezno - X

C — Prakticno izobrazevanje v soli

| Prakti¢ni pouk* | obvezno - - -

*Prakticni pouk ni samostojni predmet ampak je del vseh strokovnih modulov
Naslov: Celjska ulica 16, Ljubljana Solski center za
Telefon: 01 2342 466 posto, ekonomijo in
e-posta: enota@scpet.si telekomunikacije
https://www.scpet.si Ljubljana

Dav¢na 8t.: SI76893375 | Mati¢na $t.: 5083435000 | TRR: 01100-6030700426


mailto:scpet@scpet.si
https://www.scpet.si/

SC S

Enota za
izobrazevanje
odraslih
€ - Prakti¢no izobraZevanje pri delodajalcu
Prakti¢no usposabljanje z | obvezno X X X
delom**
** Prakti¢no usposabljanje z delom je v obsegu 912ur.
D —Interesne dejavnosti
| Interesne dejavnosti | obvezno X X X
E — Odprti kurikukum
OK1 Finan¢no poslovanje obvezno X - -
OK2 Poslovni nadrt obvezno - - X
0OK3 Poslovna tehnika obvezno - - X
OoK4 Tuj jezik Il obvezno X X X
Legenda:

X — izpit, ki ga morate v dolo¢enem letniku opraviti

Zakljuéni izpit se izvaja ob zakljucku izobraZevalnega programa nizjega ali srednjega poklicnega
izobraZevanja. Z uspesno opravljenim zaklju¢nim izpitom kandidat pridobi naziv poklicne
izobrazbe, za katero se je Solal.

ZAKUUCNI 1ZPIT obsega:

1. Pisni in ustni izpit iz slovenscine X

2. lzdelek oziroma storitev z zagovorom X
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