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Kontrolni list tehnične presoje besedila (VSŠ) 

 

Kontrolni list je pomoč študentu, da sam preveri, ali je upošteval navodila za pisanje in 

oblikovanje diplomskih nalog.  

 

 TEHNIČNI ELEMENTI V DIPLOMSKI NALOGI UREJENO 

1 
Obseg naloge  

Min. 45.000 znakov  

2 
Robovi  

Zgornji 35 mm, spodnji 29 cm, notranji 30 mm, zunanji 25 mm  

3 

Platnica   

Elementi na platnici: 
   - naziv šole (VELIKE TISKANE ČRKE, 12 PT)   
 - diplomska naloga (VELIKE TISKANE ČRKE, 20 PT)   

   - ime in priimek (VELIKE TISKANE ČRKE, 16 PT) 

   - kraj in datum (male tiskane črke, 14 pt) 

 

Pisava (velikosti)  

4 

Naslovna stran  

Elementi na naslovni strani : 

   - logo  
   - naziv šole: ŠOLSKI CENTER ZA POŠTO, EKONOMIJO IN 
TELEKOMUNIKACIJE LJUBLJANA 
VIŠJA STROKOVNA ŠOLA (VELIKE TISKANE ČRKE, 12 PT) 
 
   - diplomska naloga:(VELIKE TISKANE ČRKE, 18 PT) 
   - naslov diplomske naloge: (VELIKE TISKANE ČRKE 18 PT, KREPKO) 
   - podatki o avtorju, študijskem programu, mentorju in lektorju (12pt) 
   - kraj in datum (12 pt) 

 

Pisava (velikosti)  

5 
Zahvala (neobvezno)  

Lokacija: za naslovno stranjo, spodnji levi kot, obojestranska poravnava  

6 

Izvleček  

Elementi izvlečka: namen, metodologija, rezultati, sklepi  

Od 100 do 250 besed  

Ključne besede v slovenščini  

Prevod v angleščino  

Ključne besede v angleščini  

7 

Kazala  

Kazalo vsebine  

Kazalo slik, tabel, grafov … (na svoji strani)  

8 Seznam uporabljenih kratic  

9 
Številčenje strani in glava dokumenta  

Sprotni naslov v glavi  
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PRIIMEK, Ime. Naslov : dipl. nal. Ljubljana, ŠC PET, VSŠ, 2022         str. 

Številka strani (desno zgoraj)  

Velikost pisave v glavi: od 8 do 10 pt  

10 

Številčenje poglavij, naslovi  

1 NASLOV (14 pt, KP, VEL.Č.) 
1.1 NASLOV (12 pt, KP, VEL.Č.) 
1.1.1 NASLOV (12 pt, VEL.Č.) 
1.1.1.1 Naslov (12 pt, KP, male) 

 

Naslovi pri kazalih, zahvalah, izvlečku: krepek tisk, 14 pt; številčenja poglavij tu ni  

11 

Pisava in oblika besedila  

Velikost črk: 12 pt  

Pisava: Arial ali Times New Roman  

Poravnava besedila: obojestranska  

Razdalja med vrsticami: 1,5  

Glavna poglavja se začenjajo na svoji strani  

Za naslovi in med odstavki prazna vrstica  

Alineje: enotne oznake skozi celo nalogo (pike, črtice …)  

12 

Slike, tabele, grafi  

Napisi: NAD tabelo, POD sliko, grafom  

Poravnava: tabele leva, slike in grafi sredinska  

Pisava: TNR ali Arial, 10 pt, pokočna, krepka  

Vir pod elementom (sliko, tabelo, grafom), pisava ne krepka  

13 

Citiranje oz. navajanje virov med besedilom   

Po pravilih v poglavju 4  

Vir naveden za vsakim odstavkom, kjer je besedilo od nekod povzeto  

Viri pri slikah in tabelah, ki so od nekod povzete  

14 

Viri in literatura  

Na seznamu virov in literature so vsi viri, ki so vsaj enkrat omenjeni v besedilu 
(tudi viri slik in tabel)  

 

Virov, ki jih v besedilu ni, ni niti na seznamu virov in literature  

Viri urejeni po pravilih v poglavju 5  

Viri so urejeni po abecedi  

Viri so oštevilčeni  

15 
Priloge  

Dejanske priloge na svoji strani, številčenje strani se začne z 1  

 


